
NORMAS GENERALES DE USO DE LABORATORIOS Y ESPACIOS 
COMUNES DEL DEPARTAMENTO DE ZOOLOGÍA 

 
Se comunica que las normas específicas de uso de los espacios comunes y laboratorios 
de investigación comunes del Departamento de Zoología estarán colgadas en los 
respectivos laboratorios. Se pide que sean respetadas para dar un buen uso de las 
instalaciones. 
 
En primer lugar debe quedar claro que, para que cualquier persona pueda tener un espacio 
donde trabajar en el Departamento, debe tener alguna vinculación oficial con la 
Universidad de Granada y el Departamento, en concreto una vinculación que incluya un 
seguro que cubra la estancia. 
  
La comisión NO tiene como función decidir a quién se le asigna un espacio y a quién no. 
Sí es su función  la de asignar espacios en las zonas comunes para aquellas personas con 
algún tipo de vinculación oficial y temporal con el Departamento en relación con el tipo 
de vinculación, duración de la estancia y tipo de trabajo a realizar. En los últimos años 
hemos podido comprobar que existe una multitud de posibles relaciones entre el personal 
fijo y  el temporal y, debido a que en ocasiones no disponemos de espacio para todo el 
que lo solicita, es necesario:  
 

1. Antes de pedir el espacio meditar si es estrictamente necesario. Muchas veces el 
personal vinculado va a hacer trabajo de campo o de laboratorio y a escribir muy 
infrecuentemente. Así, para hacer un uso de los espacios comunes sólo en 
ocasiones especiales, puede usar una biblioteca, sala de estudio o el despacho de 
su tutor.  

2. Exponer en la solicitud de espacio, muy claramente, la vinculación de la persona 
con nuestro Departamento (en particular si tiene un seguro que cubra su estancia), 
sea cual sea la naturaleza de la estancia/actividades a desarrollar. 

3. Una vez tenido en cuenta lo anterior, se puede solicitar un espacio rellenando un 
formulario disponible en secretaría que se puede entregar allí o por correo 
electrónico a: zoo.com.espacios@ugr.es 

4. Las peticiones se realizarán con la suficiente antelación previa a la llegada del 
solicitante, que permita que se reúna la comisión. En el caso de que no hubiera 
espacio disponible en los espacios comunes del Departamento, el personal para el 
que se pide espacio se ubicaría provisionalmente en el despacho del profesor 
anfitrión, hasta que se desocupara un sitio. La comisión evaluará la posibilidad de 
reorganizar espacios atendiendo a posibles rotaciones de los usuarios o 
reubicaciones de los mismos, incluyendo la ubicación provisional en el despacho 
del profesor anfitrión.  

 
A través de esta dirección de correo (zoo.com.espacios@ugr.es) canalizaremos las 
peticiones y os haremos llegar las respuestas a éstas. 
 
A continuación se recuerdan las normas generales de uso de los espacios comunes 
acordadas en reuniones previas: 
 
1) los espacios para trabajar son asignados en función de: el tipo y duración de la 
vinculación y la disponibilidad de espacio, acordándose con los coordinadores de cada 
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sala de uso común / laboratorio. En caso de surgir nuevas necesidades durante el curso, 
se resolverán por parte de la comisión de espacios del Departamento de Zoología. 
 
2) el material fungible para trabajar no es común. Cada nueva persona que trabaje en el 
laboratorio debe aportar su material fungible. No se debe utilizar ningún tipo de material 
fungible sin el permiso del profesor responsable de ese material. 
 
3) los aparatos (congeladores, estufas, incubadoras, terrarios, balanzas, etc.) no son de 
uso libre. Están etiquetados con los nombres de los profesores o grupos de investigación 
responsables de ellos, y solo se pueden usar con su consentimiento y acuerdo expreso, y 
en las condiciones (mantenimiento, prioridades, etc.) que ellos estipulen. En cualquier 
caso se respetarán las normas y acuerdos propios del Departamento. 
 
4) podrán tener llave del laboratorio o sala de investigación todo profesor, becario, técnico 
o investigador que lo necesite previa petición a los profesores responsables. Los alumnos 
internos NO pueden tener llave, SUS TUTORES LES FACILITARÁN LA ENTRADA 
A LOS LABORATORIOS QUE ESTÉN AUTORIZADOS A USAR. Una vez finalizada 
la vinculación con el departamento las llaves deben ser devueltas a Secretaría. Una vez 
finalizada la vinculación se ruega a las personas interesadas (o profesores responsables) 
que comuniquen que no van a usar más el espacio para poder tenerlo en cuenta en posibles 
reorganizaciones. 
 

5) El laboratorio de Docencia 3 en la primera planta del Departamento será utilizado por 
los estudiantes que estén realizando un Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master 
que, en principio, no harán uso del resto de instalaciones, de acuerdo a las normas 
generales del Departamento, A NO SER QUE SEA ABSOLUTAMENTE 
IMPRESCINDIBLE (POR NECESIDADES QUE NO PUEDA CUBRIR DOCENCIA 
3). Si los estudiantes de TFG o TFM necesitan hacer uso de alguno de los laboratorios 
de investigación comunes, su tutor lo solicitará a la Comisión de espacios, justificando 
la necesidad y se estudiará si se puede asignar un espacio. El laboratorio de Docencia 3 
será utilizado siempre y cuando no esté ocupado por actividad docente (los días con 
docencia no podrá ser utilizado; se avisará con antelación). El horario para su uso sería 
de mañana de lunes a viernes de 9 a 14 horas, encargándose Manuel Martín Fernández 
de su apertura y cierre, cuando hubiera personal. Ningún TFG o TFM puede tener llave 
del laboratorio. En horario de tarde es el tutor quien se responsabiliza de abrir y cerrar el 
laboratorio. LOS SUPERVISORES DEBEN ESTAR AL MENOS EN EL 
DEPARTAMENTO CUANDO LOS ALUMNOS ESTÉN TRABAJANDO, AUNQUE 
ESTOS PUEDEN ESTAR SIN SUPERVISIÓN DIRECTA SIEMPRE Y CUANDO 
ESTÉN REALIZANDO LABORES RUTINARIAS SIN PELIGRO (SEPARAR 
MUESTRAS, LUPAS…). LOS SUPERVISORES SÍ DEBERÍAN ESTAR 
DIRECTAMENTE CON ELLOS EN CASO DE TRABAJOS QUE PUEDAN 
SUPONER RIESGOS (TRABAJAR CON SUSTANCIAS PELIGROSAS, POR 
EJEMPLO). LOS SUPERVISORES SERÁN LOS PROFESORES E 
INVESTIGADORES TUTORES DE LOS TFGs Y TFMs O AQUELLOS 
ESTUDIANTES DE POSGRADO QUE ACTÚEN COMO MENTORES OFICIALES 
(RECONOCIDOS POR LA COMISIÓN DE DOCTORADO). Es responsabilidad de 



los usuarios de los laboratorios procurar que no accedan al laboratorio personas no 
autorizadas. En ningún caso debe permanecer el laboratorio abierto sin ninguna persona 
dentro. Al finalizar el trabajo asociado al TFG o TFM todo debe quedar recogido y 
ordenado, de modo que no haya nada en las mesas ni en los armarios. El puesto a 
ocupar lo decidirá Manuel Martín, por si hubiera problemas de ubicación. Cada 
estudiante es responsable de su material de trabajo y su tutor responsable del uso de 
materiales y espacio por parte del estudiante.  

 
6) Los laboratorios deben mantenerse ordenados y limpios. 
 
7) No se deben usar ordenadores (salvo aquellos conectados a aparatos específicos o que 
se utilicen para acceder a claves u otro material indispensable para el trabajo a realizar) 
en los laboratorios. Para escribir, analizar datos, etc. están disponibles otras instalaciones 
(despachos, salas de investigación, cuarto de datos, etc.) en función de la vinculación de 
cada persona. 
 
8) Los responsables o coordinadores de los espacios comunes y laboratorios son: 

- Juan Gabriel Martínez / Manolo Martín (Laboratorio de Docencia 3, planta 1) 
- Adela González Megías (Lab. de Investigación 1, puerta Nº 10, planta 1) 
- J. Manuel Tierno de Figueroa (Lab. de Investigación 2, puerta Nº 11, planta 1) 
- Juan Gabriel Martínez (Salas de Investigación 1 y 2 y Lab. de Investigación 3, 
puerta Nº 12, planta 1) 
- Francisca Ruano Díaz (Lab. de Investigación 4, puerta Nº 13, planta 1) 
- Amalia Pérez Jiménez (Sala de Investigación, planta 2) 

 
9) Los coordinadores tendrán una lista actualizada de las personas que están haciendo uso 
de los laboratorios y espacios comunes una vez asignados por la comisión. 
 
10) Al ser espacios comunes de trabajo, por respeto a los compañeros, se debería hacer el 
mínimo ruido posible. 
 
11) El uso de bata en el laboratorio es un requisito general, y no limitado a nuestro 
departamento, que debería respetarse.  


